
PROPOSTE  E 
SUGGERIMENTI 

DELL’ANIMATORE 
DIGITALE



DIDATTICA  A DISTANZA 1

UTILIZZO DELLA 
CONDIVISIONE DI 

DOCUMENTI

SU PORTALE ARGO

06/03/2020 DIDATTICA A DISTANZA 1 - Animatore Digitale- Filomena Garofalo 2



DIDATTICA  A DISTANZA 1
Insieme alla BACHECA la
CONDIVISIONE DEI DOCUMENTI è
uno strumento utile e facile da
utilizzare, oltre che accessibile a tutti,
alunni e docenti in quanto parte del
Registro elettronico che utilizziamo
giornalmente a scuola. Inoltre anche gli
alunni possono inserire materiali
condividendo con i docenti.
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Si può utilizzare però con

SCUOLANEXT e non con DIDUP, per
cui molti alunni che usano
l’applicazione sul telefonino non
possono utilizzare questa modalità.

E' questo uno svantaggio rispetto alla
BACHECA a cui si accede anche con
l’applicazione sul telefonino.
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
CONDIVISIONE DOCUMENTI

Funzione già usata per inserire:

Relazioni finali

Programmi

Programmazioni

Altro materiale

06/03/2020 DIDATTICA A DISTANZA 1 - Animatore Digitale- Filomena Garofalo 5



DIDATTICA  A DISTANZA 1
Basta entrare nel registro con 

le proprie credenziali su 
SCUOLANEXT e cliccare su 

CONDIVISIONE DOCUMENTI

(nel menù a sinistra)
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Appaiono tre icone

1)GESTIONE DOCUMENTI

2)AREA ALUNNI

3)AREA DOCENTI
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Per inserire dei documenti bisogna

andare a

GESTIONE DOCUMENTI

In AREA ALUNNI si vedono i
documenti condivisi con gli alunni

In AREA DOCENTI si vedono i
documenti condivisi con i docenti
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Cliccando su GESTIONE DOCUMENTI

visualizzate tutte le

cartelle che avete già

condiviso.

Bisogna cliccare sulla

cartella col segno+
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Si apre la finestra AGGIUNGI

CARTELLA che bisogna completare
con la descrizione (nome da attribuire
alla cartella) e poi cliccare CONFERMA
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Nell’elenco dei documenti presenti ora

trovate la nuova cartella (Didattica a
distanza) che è ancora vuota e bisogna
riempire.
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Cliccando sulla nuova Cartella compare

una nuova finestra con il simbolo di un
foglio che permette di inserire

dei file
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Dopo aver scelto il file e averne dato una

descrizione bisogna cliccare su
CONFERMA
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Il documento è stato caricato, bisogna

ora decidere con chi condividerlo,
cliccando sulla SCUOLA, sulla CLASSE
o sull’ALUNNO
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Il documento è stato così caricato e condiviso,

nel caso dell’immagine sottostante il
documento è stato codiviso con una classe.

GLI ALUNNI PER VISUALIZZARE IL
DOCUMENTO DEVONO ESSERE IN
POSSESSO DELLA PASSWORD ALUNNI
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DIDATTICA  A DISTANZA 1
Per chi volesse ulteriori informazioni sul sito Portale 

Argo sono disponibili dei video esplicativi per 
l’utilizzo della bacheca e anche per la Condivisione 

dei documenti
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DIDATTICA  A DISTANZA 1

BUON LAVORO 
A DISTANZA

A TUTTI!
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