
  

 

Circolare n. 12 

Bitonto, 01/09/2017 

Ai docenti  

al sito web d’Istituto 

 

Oggetto: Funzioni Strumentali, requisiti, termine presentazione candidature 

Come deliberato nel Collegio dei docenti del 01/09/2017, si invitano i docenti interessati a presentare, entro le ore 

12:00 del giorno 07/09/2017 istanza per lo svolgimento dell’incarico di Funzione Strumentale. Nell’istanza il 

docente indicherà le competenze digitali possedute e la disponibilità a svolgere l’incarico anche in periodi di 

sospensione delle attività didattiche. Si rammenta che il Collegio dei docenti del 01/09/2017 ha deliberato il 

numero massimo di 9 Funzioni Strumentali ed ha confermato le seguenti Aree con i rispettivi compiti a cui possono 

essere destinati più docenti e che tutti i docenti Funzione Strumentale costituiscono il Nucleo Interno di 

Valutazione per le azioni di Autovalutazione-Miglioramento. 

1) Area PTOF/Autovalutazione-Miglioramento/Monitoraggio/Viaggi d’Istruzione: Gestione del Piano 

dell'Offerta Formativa, coordinamento delle attività del Piano, coordinamento delle attività di recupero, 

potenziamento e  ampliamento (progetti), partecipazione a gare, certamina, borse di studio, coordinamento della 

progettazione curricolare, monitoraggio e valutazione di tutte le attività del PTOF, raccordo con i docenti 

coordinatori di classe per rapporti con le famiglie, per adozione dei libri di testo, per la stesura Documento del 15 

Maggio, per prove InValsi, per la compilazione dell’Annuario, con commissioni e docenti referenti, coordinamento 

viaggi d’istruzione, scambi culturali, visite guidate, disseminazione delle attività sul sito Web e altri mezzi di 

informazione, collaborazione Area Orientamento.   

2) Area Innovazione Tecnologica e Didattica/ Sostegno docenti/ Autovalutazione-Miglioramento: Analisi dei 

bisogni formativi e gestione del Piano di formazione e aggiornamento dei docenti, indicazioni per l’uso del registro 

elettronico e produzione dei materiali didattici per programmazioni, verbali (il docente Funzione Strumentale 

fornirà allegati predisposti per i verbali dei Consigli di classe, in modo da agevolare la compilazione del verbale 

seduta stante), accoglienza nuovi docenti e predisposizione atti per periodo di formazione e prova, Coordinamento 

gestione e aggiornamento del sito web, reperimento fondi per l’innovazione progetti PON POR FSE e FESR, 

collaborazione Area Orientamento.  

3) Area Assistenza Servizi Alunni/Orientamento/Autovalutazione-Miglioramento: Coordinamento e gestione 

delle attività di continuità e tutoraggio studenti, orientamento in entrata per gli studenti, osservatorio, banca dati 

sugli sbocchi degli alunni dell'Istituto, partecipazione concorsi, coordinamento, organizzazione, gestione e cura 

della vigilanza durante tutte le attività scolastiche, programmazione delle assemblee studentesche di Istituto, 

coordinamento per la diffusione del regolamento d’Istituto, di disciplina.   

4) Area Inclusione, Rapporti con gli Enti esterni/Comunicazione/Autovalutazione-Miglioramento 

Individuazione alunni BES e programmazione di attività specifiche di recupero, coordinamento progetti 

dispersione/inclusione, incontri con le famiglie ed esperti per elaborazione Piani personalizzati per gli alunni con 

diagnosi certificate, elaborazione PAI, predisposizione richieste per organico docenti di sostegno, cura delle 

relazioni esterne con altre scuole, Enti, Associazioni, coordinamento Alternanza scuola/lavoro, collaborazione Area 

Orientamento.                                                                                                                     

                                                                                                                                              La Dirigente Scolastica 

prof. ssa Antonia Speranza 


